Dithrinte Kizség Onkorményzat
Képviseli-testiilete
8597 Dibrinte, Fo u. 47.

Szam: G.15-10/2018,

JEGYZOKONYV

K észiilt: Dibrinte Kizség Onkormédnyzat KépviselG-testiiletének 2018, junius 28-an
19.00 oratd] tartott nyilvanos tléséral,

Ulés helye:  Polgarmesteri Hivatal 8597 Dohriinte, Fo u. 47.

Jelen vannak: Cseh Lajos polgarmester
Miill Janos alpolgarmester
Czibula Gyvorgy Jinos képviseld
Pilterné Keller Katalin képviselt
Takacs Laszlo képviselo

Tanacskozasi jogeal volt jelen: dr, Horvath Zoltan aljcgvzo
Cseh Lajos polgirmester Koszintbtic a megjelenteket, megallapitotta, hogy a testiilet

hatarozatképes. mivel 5 16 képviselo-testiileti tag koziil 5 £6 jelen van. az iilést megnyitotta.

Javasolta, hogy a meghivo szennt napirendet targyvaljdk meg. (A meghivo a jegyzOkinyv
mellekletet keépezi.)

A Kiivetkezo napirend megtirgyvalisat javasolta a meghiviban foglaltak szerint:

1./ Intézkedési terv a 2018, évi belst ellendrzési terv alapjan lefolytatott ellendrzés altal feltan
hibik kijavitasara
2.4 Vepyes lipyvek

A testiilet a javasolt napirenddel vita nélkiil egyvetértett, mas napirendi pontra javaslat nem volt.

NAPIREND TARGYALASA

1./ Intézkedési terv a 2018, évi belso ellendrzési terv alapjan lefolvtatott ellendrzés altal

feltirt hibak Kijavitdsara

Csch Lajos polgirmester



A képviselok megkaptak a belsd ellendrzési jelentéseket és a belsd ellendrzés megallapitisai
alapjan késziilt intézkedesi tervet. (A jelentések és az intézkedési terv a jegyzOknyv
mellekletét kepezik.)

Kérdese. hogy az ellendrzés megdllapitasaival, illetve az intézkedési tervben foglaltakkal
kapesolatban van-e kerdés, hozzaszolas vagy modositd javaslat,

Megdllapitja. hogy kérdés. hozzaszolos, javaslat nem volt. Szavazasra teszi fel az intézkedési
tervben foglaltakat,

A polgarmester javaslatat a képviselo-testillet elfogadta ¢s vita nélkiil. 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkil a kivetkezd hatarozatot hozta;

40/2018.(VL.28.) szamu hatirozat

Dibronte Koézség Onkormanyvzal Képviselo-testilete

a) megismerte a Bocskay ¢s Tarsa Bt dhal lefolytatont ellentrzés
megdllapitasait,

b} eltogadta az ellendrzes javaslatal alapjan készitett intézkedési tervet.

Felkéri a jegyzdt. hogy gondoskodjon az intérzkedési tervben foglaltak

veégrehajtasarol.

Felelos: jegyzo

Hatarido: 2018. szeptember 30.

2./ Vegyes iigvek

2/A A Papai Mentoallomas tamogatasi kérelme
Cseh Lajos polgdrmester
Ismertette a kérelemben foglaltakat. (A kérelem a jegyzokinyv mellekletét képezi.)

Javasolja, hogy ar Orsedagos Mentdszolgalat Alapitvany kérésére a Papai Mentodllomds
mukodését a képviselo-testitlet a kiltségvetése terhére 30.000 Fi-tal timogassa.

A polgarmester javaslatat a képviselo-testlilet elfogadia és vita nélkiil. 5 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢s tartozkodas nelkiil a kévetkezo hatarozatot hozta:

41/2018.(VL2R.) sziaimu hatirozat

Dibronte Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete

a Papai Mentodllomas mikddéseét, az ujabb, korszeriibb mentéstechnikai
eszkizik beszerzését 30.000 Frtal tamogatja az Onkormanyzat
koltségvetésének terhére,

Felkéri a polgarmestert, hogy dontésérdl a gyiljtést megszervezd
Orszigos Mentoszolgalat Alapitvanyt tigékoztassa és gondoskodjon a
tamogatasi dsszeg atutalisarol,

Felelos: polgarmester

Hatarido: 2018, julius 15,




2/B. A Rikoczi Szivetség tamogatiasi kérelme

Cseh Lajos polgarmester

Tdjekoztarta a kepviselo-testiiletet, hogy a Rakoczi Szivetsép azzal a kéréssel fordult hozza.
hogy a képviselé-testiilet ebben az évben is tdmogassa mikidésiiket, A Rakoczi Szovetsép az
elmult évben a Karpat-medencei magyar didkok magyar nyvelvii okiatasi intézményben valo
tanulmdnyait tamogatta. Kéri, hogy a Szovetség miikodését a tavalyi évhez hasonl6an ebben az
¢vben is 10.000 Ft-tal thmogassak.

A keépviselt-testillet elfogadta a polgarmester javaslatit és vita nélkiil, 5 igen szavazatial, 0
ellenszavazaual. 0 tantdozkodissal a kévetkezo hatarozatot hozia:

42/2018.(VL28.) szami hatirozat

Dibriénte Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

a Rakoczi Szivetség 2018, évi mikédését 10.000 Fi-tal timogatja az
dnkormanyzat kiltségvetésének terhére.

Felkeéri a polgdrmestert, hogy diéintésérdl a Rakoczi Szévetséget
tijekoztassa és gondoskodjon a tAmogatasi dsszeg atutaldsardl.

Felelds: polgarmester

Hatarido: 2018, jalius 15,

2/C. Diibrinte kizség megjelenése az ,,Orszigos Katalogus™ honlapon

Cseh Lajos polgarmester

Fdjekoztatta a képviselo-testiileter, hogy Gelencsér Gabor Balint vallalkozo azzal az
ajanlattal kereste meg az Gnkormanyzatot, hogy Diobrinte kozség nevezetességeit és a
Szarvaské varat 20,000 Ft meghizasi dij ellenében az dltala lizemeltetett ,,Orszdgos
Katalogus™ honlapon 2 éven keresztill megjeleniti.

A képviselGk egybehangzd véleménye az volt, hogy a véllalkozo altal megjeleniteni kivant
mformaciok az interneten jelenleg is hozzaférhetGk, ezént a villalkozd ajinlatat nem
tamogattak.

A keépviselo-testillet elfogadta a polgarmester javaslatit és 5 igen szavazaual, 0
ellenszavazattal, 0 tartdozkodassal a ktvetkezd hatarozatot hozta

43/2018.(V.23.) seiumi hatirozat

Dabrénte Kozség Onkormany zat Képvisela-testiilete

Gelenesér Giabor Balim ajanlatdit — mely szerint Dibronte kizség
nevezetessegeil es u Srarvasko varat 20,000 Ft megbizasi dij ellenében
az altala tizemeltetett ,.Orszagos Katalogus” honlapon 2 éven keresztiil
megjeleniti — nem tamogatja.

Felkeri a polgarmestert, hogy a dontésérdl a vallalkozot tdjékoztassa.
Felelos: polgdarmester

Hataridé: 2018. jalius 15

Lad



2./D A Falunap és gvermeknap elikészitése

Ceh Lajos polgiarmester

Elozetesen mar megdllapodtak abban, hogy a dobréntei Falunapot és gvermeknapot 2018.
augusztus 4-én tartjak. A gyereknap délelott 10 oratol indulna.

Kerte Pilterne Keller Katalin képviseldt, hogy program kulturdlis részét szervezze meg.

Keérte, hogy a képviselo-testilet déntsén arrdl, hogy a Falunap és gvermeknap koltségeit az
onkormanyzat kbltségvetésének terhére biztositja.

A kepviselG-testillet elfogadta a polgarmester javaslatit és 5 igen szavazattal, 0
ellenszavazattal, O tartozkodassal a kivetkezd hatarozatot hozta;

44/2018.(VL.28.) szdmi_hatdrozat

Dabriante Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

ugy dint, hogy 2018. augusztus 4-én Falunapot és gvermeknapot tart.

A programok megszervezesérdl a képviseld-testiilet gondoskodik 2018,
évi kiltségvetese terhére.

Felkéri a polgarmestert, hogy a szervezésrdl gondoskadjon,

Felelds: polgdarmester

Hatarido; 2018. augusztus 4.

2./E Polgarmesteri talilkozo

Csseh Lajos polgirmester

Fajekoztatta  a  képviseld-testilletel, hogy  rendszeresen részt  vesz a  kémyék
polgarmestereinek talalkozdin, ahol tapasztalateserére keriil sor.

A Kovetkezd polgarmesteri talalkozd Dobrintén lesz. Kéri, hogy a polgarmesterek
vendéglatasanak koliségeil a képviselo-testitlet biztositsa,

A képviselo-testiiler elfogadta a polgarmester javaslatit és 5 igen szavazattal, 0
cllenszavazaual, 0 tartozkodassal a kvetkezo hatarozatot hozta;

45/2018.(VI.28.) szamu hatirozat

Dobrante Kazség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

a Dibrontén sorra kertild polgarmesteri talilkozd vendéglatdsinak
kiltségeit az dnkormanyzat kiltségvetésének terhére biztositja,

Felelos: polgdarmester

Hataridd: azonnal




2/E Tajékoztatd a kimyvtarellitisi szolgaltatasrol

Cseh Lajos polgiarmester

I'ajckoztatta a képviselo-testitletet, hogy az Edétvds Karoly Megyei Kanyvtar megkiildte a
kényvtarellatasrol, az altaluk végzen munkdrdl szold tdjékoztatdjat. (A tajékoztatd a
Jegyvzokonyy mellékletét képeri.)

A tajekoztatoval Kapesolatban kérdés, hozzdszolas nem volr.
Javasolta, hogy a képviseld-testiilet vegye tudomésul a tdjékoztatot.
A kepviselo-testiilet elfogadta a polgdarmester javaslatit és 5 igen szavazattal, 0

ellenszavazattal. 0 tartdzkodassal a kévetkezé hatarozatot hozia:

46/2018.(V1.28.) szdma hatirozat

Débrénte Kizség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete
az Eotvos Karoly Megyei Konyvtarnak a konyvtarellatasrol szolo
tajékoztatdjat tudomasul vette,

Mas targy, bejelentés nem volt, a polgarmester az iilést 20,30 drakor bezarta.
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JELENLETI v
Débronte Kizség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

2018, junius 28-dn tartott nyilvanos tilésén megjelentekrdl.

CSEH LAJOS polgarmester

MULL JANOS alpolgarmester

CZIBULA GYORGY JANOS képviseld
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Dibrinte Kizség Polgarmesterétil
8957 Diibriinte, Fo u, 47,

MEGHIVO

Diébriinte Kizség Képviselo-testiiletének soron kivetkezd
nyilvanos tilését

2018, jlinius 28-an /csiitértokon/ 19.00 6rara hivom dssze.

Az ilés helye: Polgdrmesteri Hivatal Dobrénte, Fo u. 47,
Javasolt napirend:
L./ Intézkedesi terv a 2018, évi belsé ellendrzési terv alapian lefolytatott ellendrzés ltal feltart
hibak kijavitdsara
2./ Vegyes ligyek

A testiileti tilésre tisztelettel meghivom!

Dabrénte, 2018. juanius 22,




Disbrinte Kozség Onkorményzata
8597 Diibrinte, Fo u, 47,

INTEZKEDESI TERV

Dabrénte Kazség Onkormanyzatnal végzett belsd ellendrzésekrol sz016, 2018, aprilis 27-én kelt
ellentrzési jegyvzokonyvekben feltart hianyossagok potlasarol és a hibak kijavitasarol,

Az ellendrzés tiargya:

1./ A 2017, évi pénzkezelés és pénzgazdalkodas

2./ A 2017, evi folyamatos elszamolasu ligyletek teljesitési idoépontja a bejéivé és kimend
szamlaforgalomban

3./ Az dllamhéztartason kiviili, vagy allamhaztartason beliili szervezetnek, személynek
vagvonkezelésbe. bérbe adott eszkozik szamviteli nyilévantartisa

Sziikséges intézkedések :

1./ A Pdpai Vizmi Zrt-t6l a Ganna és Dobronte Onkormanyzata részére datharamoltatott és
vagyonkezelésbe adott vizikbzmi vagyon megosztasa, nyilvintartasi értékének fellilvizsgalata és
annak korrekcioja.

Felelos : jegyzo. pénzligyi ligvintézo

Hatarido : 2018, szeptember 30,

2./ A kifizetéseknél minden esetben az alapbizonylatok pénziigyi ellenjegvzése, valamint az
alapbizonylatokon a teljesités megtirténtének igazolasa.

Felelds : polgarmester, pénzilgyi ligyintézd

Hatarido : folvamatos

3.0 A penztirbizonylatoknak a pénztaros es a pénztarellenor altal orténd egyiittes aldirdsa, az
utalvinyok kotzelezettségvallalo dliali alairasa.

Felelos : polgarmester, pénziigvi ligvintézo

Hataridé : folvamatos

4./ A pazdalkodassal kapesolatos szabalvzatok aldirasa, aktualizilisa, a gazdalkodasi jogkor
gyakorlok irdsbeli megbizasa. a megbizisokrol nyilvantartas vezetése.

Felelts : polgarmester. pénzilgyi igyintézo

Hataridé | folyamatos

3. A berleti dij szamlazasakor — amennyiben a szerzddés targyvidoszaki szamlazast és fizetést ir eld
— a teljesités idopontja és a szamla kelte egyezdségének biztositasa,

Felelos: polgarmester. pénziigyi igvintézo

Hatarido: folvamatos

A feltart hidnyossagok megsziintetése folyvamatosan toriénjen. a hibdk kijavitisanak végsd
hatirideje : 2018. szeptember 30,

Daébronte, 2018, junius 22, B |@

polgarmester



Boeskay és Tarsa Bt.

Veszprém

Beiso clienorzési jeientcs
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Paprkoviosl Kézbs Onkormanyzatl Hivatal

Disbrinte Kizség Onkorményzata 2018. évi belsé ellenérzési terve 1. pontja alapjén a
2017, évi pénzkezelés és pénzgazdialkodas ellendrzéséril.

1.
Belsd ellendreési feladatok
ellitdsdval megbizott tdrsasdg:

Az ellenorziést vigeste:

Mepbizéleve! szima:

Megbizdilevél érvénvessége:

Elleniirziitt szerv, szervezeti egység:
Jogszabdlyi felhatalmazds az ellendrzésre:
Ellendrzés tipusa:

Ellent6rzés targya:

Ellenorzes celju:

Bocskay és Tarsa Bl

8200 Veszprém. Jutasi u. 91, Fsz, 3.
27268676-1-19

Kiss Mana belsd ellendrzést vezetd
regisztracios szam: 5112998

Farkas Gyorgyi belsd ellendr
regisztracios szam: 5112983

Zéman Gyorgyi belsé ellendr
regisztrdcios szam: 5115277

12018,

2018, marcius 19— majus 31,

Dohriinte Kozség Onkormédnyzata

370/201 1.(X11.31.) kormanyrendelet
szabdlyszerliségi &s pénztigyi cllendrzds

a 2017, évre vonatkozd gazdilkodasi
szabalyzatok:

a 2017, évi pénzidri és bankbizonylatok,

azok alapdokumentumai.

annak megatlapitasa, hogy

rendelkeznek-e i eazdalkodasra
vonatkozd  szabalyzatokkal,  azokat
aktualizaltik-e a jogszahalvok

cldirasainak és a helyi szervezet
valtozasainak megtelelben;

a belsé konwolirendszer  kialakildsa
seabdlyszertien  megtiriént-e, aml o
kockazatok kezelése ¢s a bizonyossag
megszerzése crdekében kialakitott
folyamatrendszer:



a pénzkezelés és a pénzgazdilkodas soran

a kontrollrendszer szabalvszerlien
miikddatt-e.
E]!E!Iﬁf‘?ﬁ" idﬁﬁ?ﬂk: ?ﬂ! T,j.ﬂ_ﬂuﬂj‘ {:}1 - :an l'lr‘t‘t‘l‘l’ll"{‘f _TI_
Ellendrzés idopontja: 2018. marcius 27-28,

Ellenorzés idoszakdban hivatalban lévo vezetok: Cseh Lajos polgarmester

Boka Istvanné jegyzo

Alkalmazott ellendrzési modszerek, eljardsok: a bizonylaok ds a dokumentumok

ellentirzésénél a srahilyszeriiséa
kiivelelmények vizsgalatat kell elvégezni,
epves (dOszakokat tetelesen, mig mas
idoszakokat szuroprobaszerien.

Elendrzési jelentés elkészitésének hatirideje: 2018, majus 31.

Részletes vizsgalati feladatok:

1.

3

Flkészitették-e, illetve aktualizaltak-e a gazddlkodasra vonatkozo szabdlyzatokat.
Azok megfelelnek-¢ a vonatkozd jogszabdlyok és a helyi szervezet miikidési
folyamatainak. A belsd kontrollrendszer pénzkerelésre vonalkozo szabalyszerd
kialakitasa imcglelelden meglinént-¢, bistositott-c a tahardhos mukddés, megtincii-
a kockdzatok minimalizaldsa, a mikddéssel kapesolatos informécidk naprakészck Cs
pontosak-e.

Megfeleloen miikddot-e a folyamatba épitett clozetes. utdlagos €s vezetol ellendrzes.
A jogosultak igazoltak és irtdk ald a pénztari és banki pénzmozgdsok bizonylatait,
utalvinyrendeleteket.

A kotelezettségvillalds nyilvantartisa biztositonta-e. hogy a kotelezettségvallalas.
utalvanvozis a jovahagyou cidirany zatok mértékeéig teljesiljon. A pazdalkodast jogkor
pvakorlasa  suidn belarlotidh-e a2z Osseelethetetlensépl € o képeeliségl
kivetelményekel

. A pénckecelés alapbizonylatai meglelellek-¢ az Salv., az Ahsz. és az egyéb pénziigyi

jogszabalyokban foglaltaknak. Minden teljesitést irasos dokumentumokkal
timasztottak-¢ ald. biztositottdk-e a nagy értéki kotelezettségvillalis eldzetes irasba
loulalasat.

Alkalmazott jogszabalyok:

Sztv. a szamvitelrol szolo 2000, évi C. torvény
Aht, az allamhdztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tirveny
Avr. az allamhaztartasrdl szold térveny végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL31.)

szamu kormanyrendelet

Ahsz. az dllamhdztartas szamvitelérol szalo 4/2013.(1.11.) szamn kormanyrendelet
Bkr. a koliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso ellendrzeserdl szélo

370/2011.(X11.31.) szamu kormanyrendelet



Helyi szabdlvzatok:
Srervezell és Mikadeési Szabdlyzal
Szamviteli politika, szamviteli rend kialakitdsa, szdmlarend, bizonylati rend
Lelidrozisi és lellarkéseilést szubidlyzal
Lrtékelési szabdlyzat
Gazdilkodasi szabdlyzat
Pénzkezelési szabdlyzat

I
Részletes megallapitasok

A penzkezelés és pénzgazdalkodds ellendrzéséhez vizsgdlat targvat képezte a gazdalkodasi
srabalyzalok lartalma, hatalya; azok meglelelése a jogszabalyoknak ¢s a heiyr szervezel
miitkddésének: a belsd kontrollrendszer pénzkezelésre vonatkozd szabalyszert kialakitasa: a
folyamatba épitett ellendrzés mitkddese.

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és folyamatrendszer, melynek célja a
miktdés és a gazddlkodds sordn a tevékenységek szabdlyszeril, gazdasigos. hatékony,
credménves végrehajtasa, az elszamolasi kotelezetisegek teljesitése, av erdforrasok viédelme,

A belsd kontrollrendszer teriiletei:
kontrollkémyezet
kockazatkezelési rendszer
kommunikacios rendszer
monitoring rendszer

"= = N

Kockdzatkezelési rendszer irdnvitdsi eszkdz0k ¢s modszerck, amelynek elemei a célok
elérését veszélveztetd tényezOk azonositdsa. elemzése, kdvetése, a kockazati kitcttség
mérseéklése.

Kontroilkérnyezet: elemei a személyes és a szakmai elkitelezettség, a szakmai hozziériés. a
felsd vezetés hozzadllasa. a szervezeti struknira. a humdnerdforeds politika és a gazdalkodas,

Kommunikdeio: waz  informacio tovabbitasanak megvalosuldsa, a részivevok kozdtt
tdjékoztatas; a tényeket és azok magyardzatat kozlik.

Monitoring: kiilonhdzd szintli szervezeti c¢élok megvalositasi folvamatanak figvelemmel
kisdrése.

A belsd kontrolirendszer kialakitdsanak megfeleidsége:

Dabrante Kozség Onkormanyzata peénziigyi, szamviteli, gazdilkodasi feladatait a
Papakovacsi Kdzds Onkormanyzati Hivatal Gannai Kirendeltsége latja el.

A Kézés Hivatal rendelkezik hatdlyos Alapitd okirattal, az Ugyrend és a t&bbi szabalyzat
2015. janudr 01-16] hatdlyosak. A Gazddlkoddsi Szabalyzat Kivételevel a szabdlyzatok nem
kertiltek aldirdsra a jegvz0 altal. A Gazdalkodasi szabalyzat tartalmaban megfelel a jogszabily



eloirasainak, azonban a gazdalkodasi jogkort gyakorlok megbizasai, az azokrdl készitendo
nyvilvantartas és az aldiras mintdk teljes mértékben hidgnvoznak.

A Pénzkezeldsi szabalyzat tartalmdban megfeleld, de a valtozdsokkal nem korrigaltdk.
Iidnyzik a penztaros és a pénzidrost helvettesitd feleldssée vallalasi nyilatkozata.

A Szamviteli Politika, a Leltarozdasi és leltarkészitesi szabalyzat, az Ertékelési szabalvzat,
valamint a Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyvzata elkésziilt,
de azokat nem megfeleléen adaptaliak, illetve a viltozasokkal nem korrigaltak.

A kuleskontrollok mikodésének szabalvai:

*  ateljesitésipazolas szabdlyszert elvégzése,
® az érvényesités megtirténte,

A penzgazdalkodas a targvévre elfogadowt koltségvetési rendeletnek megfelelGen tortént.
Kotelezetiségvallaldsra a koltségvetés eldiranyzatainak erejéig keriilt sor. A sziikség szerinti
eldiranyzat modositasokat elvégeziék és azokat rendeletben fogadtak el. Az eliranyzatokat és
azok felhasznalasat a jogszahalvhan foolaltak alapjdn tartottdk nyvilvan,

A banki és a pénztiri pénzforgalom mukidése:

Az Onkormdnyzatnal a banki pénzforgalom bevételeihez és kiadasaihoz az ASP integralt
peénziigyi programbdl kitoltont utalvanyokat mellékeltek. Az wtalvanyokon megtértént a
kitelezettségvallalas, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés és az érvénvesités is. Az
utalvinvokat alairta tovabbi a pénzilayl lgyintézd, az cllendrzést vépzd és a szamvitel
figyintézdy is. A kitelezettségvallalds nyilvantartasha vételi sorszdmok az utalvanyokra
lelvezetésre keriiltek. A teljesitések igazolasa sem az utalvinyokon, sem az alapbizonylatokon
nem tirténl meg. A teljesités igazolasa nélkill nem tériénhel meg ar érvénvesités, igy a
pénziigyi kifizelés sem.

A pénztin pénzforgalomhoz szintén az ASP  programban keriiltek kiallitdsra a
pénztarbizonylatok és a kiadasi és a bevételi utalvdnyok. Az utalvanyokon és a
penztarbizonvlatokon megtiintént a kitelezettségvallalas, az utalvanyozas, az érviénvesités és g
penziigyi ellenjegyzés. de a hevételeknél a pénztarhizonylatokat a pénztar ellenér tdhb
esetben nem irta ala. A pénztar kifizetéseknél szintén nem tértént meg a teljesites 1gazolasa.
Fentick alapjan a kuleskontrollok nem mikédiek szabalyvszeriien, emiatt a pénzkezelés
kockdezatai megnivekedtek.

I11.
Vezetoi osszefoglalo (Kovetkeztetések)

o Dobronte Kozség Onkormdnyzatindl a pénzkezelés és a pénzgazdalkodas vizsgalatat az
Aht-ban. a Bkr-ben és a helyi szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden végeztiik.

¢ Az ellendrzes Kiterjed! a szabilvzatokrn, o kontrollrendszer kialakitasara és mitkodésére

* A peénzgazdalkodds a targyévre elfogadont koltségvetési rendelet alapian tirtént: az

elbiranyzatok teljesitését szabalyszerten tartondk nyilvin,
<



Az Onkormdnyzat pénzilgyi. szamviteli és gazddlkoddsi feladatait a Pdpakovicsi Kdzos
HMivaral Gannai Kirendeltsége litja el.

A belsd kontrollrendszer kialakitisa csak részben tortént meg. A kuleskontrollok nem
mukodiek szabdlyszeriien, mivel a kiadisok esetében nem tortént meg a teljesités
igazolasa. A nélkiil nem térténhetert volna meg az érvényesités és a pénziigyi teljesités. A
gazdalkodasi jogkdrt gyvakorlok irasbeli megbizasa nem tirtént meg, hianyzott a jogkort
gvakorlok nvilvantartasa és az alairds mintak. A kotelezettségvallalas nvilvantartasba
vetell sorszamok az utalvanyokra felvezetésre keriiltek. A nagy erteku Kitizetesckhez
mellékeliek az irasbeli kitelezettseovallalasokat.

A pénzgardalkodas és a pénzkezelés soran betartottak a vonatkozo jogszabalyok és a helyi
szabdlyzatok cldirasait. A pénzkezelés kockazata a vizsgalt idoszakban kdzepes volt.

Javaslat a Polgdrmester és a Jegvzi részére:

Javasoljuk a jogszabaly elGirdsainak megfeleléen az alapbizonylatokon igazolni a
teljesités megroréntét (datummal, aldirdssal és walassal a weljesités igazolasara).

Javasoljuk toviabba 2018. évidl minden kiadds (kis éréki. nagy énéki kilizeiwtsek)
eselében az alapbizonylatokon elvégezni a pénziigyi ellenjegyzést, mivel 2018, évidl az
ASP program dlal kidllitott nyomtatvanvon nincs helye.

A pénzarbizonylatokat (kiadasi, bevételi egvarant) a pénztarosnak és a pénzidrellendmek
is ald kell fmia.

A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatokat ala kell irni. azokat aktualizalni kell a
jogszabalvi, a személyi és a rendszervaltozasokkal. A gazdalkodasi jogkort gvakorlékat
minden esetben irasban kell megbizni. a megbizast a megbizonak ¢s a megbizottnak is ald
kell irmia. A megbizdsokrdl nyilvantartdst kell vezemi. és a jogktrt gyakorlok alairas
mintiit is rdgziteni kell.

Veszprém, 2018, dprilis 27.
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Megismerési ziradék

Dihriinte Kdzség Onkormédnvzata 2018, évi belsé ellendrzési terve 1 pontjardl késziilt
jelentést a 3707201 1.(X11.31.) Kormanvrendelet 42, § (1) hekezdés eléirdsai szerint dtvettem.
megismertem.

A jelentéssel kapesolatban a 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtol szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem. hogy a hatéridd elmulaszidsa a jelentéslervezellel valé epyetériést jelent.

DObrimte, 2008, ... ieiiieerersraarerarres

.................................................................................

polgarmester jegyzo



[ Papakovacs! Kezbs Onkormanyzati Hivatal |

| Erkezal _P_?ﬁllf’..' 'r::'{ {:}&J = ~||
Bocskay és Tirsa Bt. |ﬁ J‘:'{Z /}'_ﬁ saam | ekt |
VESZPI'EB] | Eidszam HeEE L |

 Befort)

Belsé ellendrzési jelentés

Dibrinte Kézség Onkormanyzata 2018, évi belsé ellenérzési terve 2. pontja alapjan a
2017, évi folyvamatos elszamolisa iigyletek teljesitési idépontjanak ellendrzésérol a
bejivo és kimeno szamlaforgalomban,

Belso ellenorzési feladatok
ellatiasaval megbizott tirsasag:

Bocskay és Tarsa Bt
8200 Veszprém, Jutasi u. 91, Fsz. 3.
27268676-1-19

Kiss Maria belsd ellendrzési vezetd
regisztracios szam: 5112998

Farkas Gyiirgyi belsé ellentr
regisztracios szam: 5112983
Zéman Gyirgyi belso ellentr
regisztracios szam: 5115277

Az ellendrzést végezte:

Meghizilevél szama: 2/2018.

Meghizilevél érvényessége:

Ellendrzitt szerv, szervezeti egység:
Jogszabalyi felhatalmazas az ellendérzésre:
Ellendrzés tipusa:

Ellenbrzés targya:

Ellenorzés célja:

2018. marcius 19 — majus 31.
Disbrinte Kozség Onkormanyzata
370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet
szabdlyszeriiségi ellentrzés

a 2017. évi idoszakos elszamolasu
tigvletek szerzGdései, szamlak, analitikak.
Az igvletek fogalma. a teljesités
idoépontja.

annak megallapitasa, hogy

az iddszakos elszamoldasa  ligyletek
teljesitési  idopontja  2017.  évben
szabdlyszerien keriilt-e megallapitasra,
figyelemmel a 2007. évi CXXVIL térvény
(AFA  tv.) 2016.  januar 1-t6l
bekbvetkezett valtozasara.

a szabdlyokat megfeleloen alkalmaztik-e
a kimend és a bejovo szamlak
vonatkozasaban.



Ellendrzitt idoszak: 2017. januar 01 — 2017. december 31.
Ellendrzés idopontja: 2018, marcius 27-28.

Ellenirzés idészakdaban hivatalban lévé vezetik: Cseh Lajos polgarmester
Baka Istvanné jegyzo

Alkalmazott ellendrzési modszerek, eljardsok: a szerzodések, a szamldk, az AFA analitika
¢s a bevallds  ellenGrzésénél a

szabalyszer{iségi kivetelmények
vizsgalatat  kell elvégezni, részben
tételesen (szerzodések), részben

mintavétellel (szamlak).

Ellendrzési jelentés elkészitésének hatarideje: 2018, majus 31,

Részletes vizsgilati feladatok:

A koltségvetési szerv 2017. évben az altalanos forgalmi add hatdlya alad tartozott-e. Az
AFA tv. 2016. januir 1-i véltozasaval a folyamatosan teljesitett Ugyletek teljesitési
szabdlvai megvdltoztak. Olyan termékértékesités és szolgallatdsnyijtas esetén kell
alkalmazni, mint

e 4 felek iddszakonkénti elszdmoldsban dllapodnak meg

e a felek idGszakonkénti fizetésben allapodnak meg

e az ligylet ellenértékét meghatdrozott idoszakra dllapitjak meg

Tipikus elszdmoldsu id6szaki figylet a koziizemi szerzodéscken alapulo jogviszony, a
bérbeadds, valamint az olvan termékbeszerzés. ahol folyamatos jelleggel toriénik ar
értékesités, de idoszakonként van elszdmolas. Tovdbbd olyan szolgaltatdsnyujtas, ahol
clore meghatdrozott, fix Osszegl a dijazas (karbantartas, konyvvizsgilat, kinyvelcs,
addtanacsadas, tigyvédi dij).
Fentiekkel kapesolatos figyletek 2017, janudr 1-101:
e pyiijtészamla (teljesités idGpontja egyezd a tényleges teljesités
idopontjaval).
e A volt folyamatos teljesitést ligyletek: foszabdly szerint a teljesités az
elszdmoldssal vagy a fizetéssel érintett idoszak utolso napja.

Az lgyletek megitélésekor a szerzdésben foglaltak a meghatdrozok. dltaldban négy
meghatarozo idoszak a fontos
e elszamolasi idoszak utolséd napja (pl.: karbantartas)
e az idoszak utolsd napjat kovetd 60. nap (legkésébb ekkori az AFA
tizetési kitelezettség)
e fizetés esedékessége (az idoszak utolsd napja és a 60. nap koziuti az
AFA fizetési kitelezettség napja)
e szimla kibocsatasanak idépontja (teljesités idopontja, ha a kibocsdtas
napja és a fizetési esedékesséy is megelizi az idoszak utolsd napjat).



Alkalmazott jogszabdlyok:

Sztv, a szamvitelrdl széld 2000. évi C. térvény

AFA tv. az dltaldnos forgalmi adérol szolo 2007, évi CXXVIL térvény

Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) szimi kormanyrendelet

Bkr. a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl sz616
370/2011.(XI1.31.) szdmu kormanyrendelet

ll.
Részletes megallapitasok

2016. januar 01-t6] valtozott az AFA tbrvény a folyamatosan teljesitett lgyletekkel
kapesolatban. Az 1 szabalyokat elosztr a 2016. janudr 01-vel kezd6do elszamolasi idoszakra
kell alkalmazni. és amikor a fizetés esedékessége is 2015, december 31-ét kvetd idépontban
van. A folyamatosan teljesitett figyletek (AFA tv. 38.§) torvényi fogalma és a teljesités
idépontja is megvaltozott 2016. januar 01-t6l, az elnevezése: idoszakos elszdmolasu ligyletek.
Débrénte Kozség Onkorményzata 2017. évben nem tartozott az AFA tdrvény hatalya alé.

A vizsgalt iddszakban az aldbbi tipusi tigyleteket szamlaztak:

1./ Ingatlan bérbeadsisa:

Haszonbérleti szerzodés foldieriiletre. A szerzddés szerint a dijat a targyév december 31-ig
kell megfizetni.
Szamla alapjan: Szamla kelte: 2017. 12.11.

Teljesités idépontja: 2017, 12. 21.

Fizetési hataridé:  2017. 12. 21.
Targyévi szamlazds és fizetési hataridé esetén a teljesités idopontjanak egyeznie kell a szamla
keltével.

2./ Szocialis étheztetés:

Az Onkormanyzat a szocialis étkeztelést vasarolja. A szamlizis a targyhonapot kévetd honap
clején készpénzes szamlaval torténik. A teljesitésrol a befizetéskor készpénzes szamlat
allitottak ki. A szamldkon megegyezett a teljesités idopontja. a szamla kelte és a fizetési
hatarido.

111
Vezetoi dsszefoglalo (Kivetkeztetések)

e 2016. janudr 01-16] az AFA torvény modosult a folyamatosan teljesitett figyletek
vonatkozasaban. A tovdbbiakban az elnevezésiik: idoszakos elszamolasu tigyletek.

o Dobronte Kizség Onkormanyzata 2017. évben nem tartozott az AFA tv. hatalya ala.



e Az (ij szabalyokat closzér a 2016. januar 01-vel kezd6dd elszamoldsi iddszakra kellett
alkalmazni, igy 2017. év soran dtmeneti szabalyok alkalmazdsara mar nem keriilhetett sor.

« 2017. évben jellemzien az alabbi tipust tigyleteket szamlaztak:

- ingatlan bérbeadas.
- szocidlis étkeztetés.

« A bérleti dij szdmlazasa esetében nem a jogszabaly alapjan jartak el, a szocialis
étkeztetéssel kapcsolatos szamlazas szabalyszertien tortént.

Javaslat a Polgdrmester és a Jegyzi részére:

o Javasoljuk a bérleti dij szamlazdsakor — amennyiben a szerzddés targyidoszaki szamldzast
és fizetést ir eld —, hogy a teljesités idépontja egyezzen meg a szamla keltével.

Veszprém. 2018, aprilis 27.

..............................................................

belsd ellendrzési vezetd belst ellenér

...........................

belsd ellendr



Megismerési zaradék

Dibrinte Kozség Onkormdnyzata 2018, évi belsd ellendrzési terve 2. pontjardl késziilt
jelentést a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42, § (1) bekezdés elbirdsai szerint dtvettem.
megismertem.

A jelentéssel kapesolatban a 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 42, § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtdl szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.,

Tudomasul veszem, hogy a hataridd elmulasztisa a jelentéstervezettel vald egyetértést jelent.

Dtrtnte: 20082 2o ntaisissEiiia

polgarmester Jegvzh
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Dibronte Kozség Onkormdnyzata 2018. évi belsé ellenérzési terve 3. pontja alapjin, az
adllamhaztartison Kkiviili, vagy allamhaztartason beliilli szervezetnek, személynek
vagvonkezeléshe, bérhe adott eszkiizik szamviteli nyilvantartdsarol.

Belsd elienorzési feladatok
ellatasiaval megbicolt tirsasig:

Az cliendrzést végezie:

Meghizdlevél szama:

Megbizdlevél érvénvessége:

Elendrzitt szery, srervezeli egysép:
Jogszabalyi felhatalmazas az ellendrzésre:
Ellendrzés tipusa:

Ellendrzés targva:

Ellendrzés célja:

Bocskay és Tarsa Bl

8200 Veszprem, Jutasi u. 91, Isz. 3,
27268676-1-19

Kiss Maria belso ellendrzési vezeto
regisetracios szam: 5112998

Farkas Gydrgyi belsé ellenér
regisabiacios szam. 5112983

Zeman GyGrgyi belso ellenor
regisztracios szam: 5115277

3/2018.

2018. marcius 19 —majus 31.
DBibidnte Kowség Gukornany zata
370/2011.(X11.31.) Korményrendelet

Szabilyszertiségi ellendrzés, utdellendrzés

eszkizikkel
szamvilel

vagyonkezelésbe adotl
kapcsolatos  szerzddések,
elszdmolasok, lelidiak.
bérleti szerzodesek. elszamolasok.

annak megallapitasa. hogy
dllamhdztartason  kivili  szervezetnek
2013, januar Ol-ével wvagvonkezelésbe
adonm  eszkbézok  brunmo  énckeének.
erickesOkheiiésének Kivezetcse
szabdlyszerlien tortént-e (atharamoltatott
eszktizék — Papai Viz- és Csatornami Zrt-
tol)

a7z értékesdkkenés éves elszamolasa
szabdlyseertien (Ortént-¢c 2013, januar 01-
él kivelden a vagyonkezeld alml kizdi
adatok alapjan; hasonloéan az elvegeeli

=



fejlesrrések  Beszepét  is;  amortizacid
visszapitlisi  elsziamolasat  szahdlyosan
vigezick-e: illetve a tobblettejleszteseket
helyesen szamoltak-¢ el

- fordulénapon a kdzmlvagyonrol a leltart
szabdlyosan készitettck-e el
(kizmiiszolgdltato egyertetd leveél)

- vagyonkezeldi szerzddések  meghkbtésre
keriiltek-e_ vagvonériékelés tirtént-e

- a bérbe adott eszkozokre szerzGdest
kistéttek-e: a bérleti dijak elszamolasat
szabalyszerlien végezick-e.

Ellendrzitt idoszak: 2013, januar 01 - 2017, december 31.
Fllenirzés iddnontja: 2018 marcius 27 - 28

Ellendrzés iddszakaban hivatalban 1évd vezetak: Cseh Lajos polgarmester
Boka Istvanne jegvzo

Alkalmazott ellendrzési modszerek, eljardsok: szerzodésck. szamviteli elszamolasok
esetében azok tartalmanak. szamviteli és
cavéh jopszabdlyoknak vald megfelelés
s7abalvszeriiségi vizsgalatat kell
elvégezni.

Ellendrzési jelentés elkészitésének hatarideje: 2018, majus 31.

Részletes vizsgalati feladatok:

- Atharamoltatott kdzmivagvon atvételével kapesolatos dokumentaciok. dllamhaztartdson
kiviili szervezettdl — Pédpai Viz- és Csatornamil Zri-tdl (vizikdzmi). dllamhaztartason
belilli szervezettdl — Onkormanyzati tarsulastol (szennyvizkdzmil) atvétel szamvitel
elszamolasanak vizsgalata,

- Athdramoltatott kdzmiivagyon vagyonkezelésbe adasanak dokumentumai. szabélyos
szamviteli elszamolas. Allomanyba vételi Osszeg szabdlyos meghatirozasa  és
clszamoldsa 2013 januar 01-én. Az éntékestkkends évenkénti megallapitisa a
vagvonkezeld dltal kzilt dsszeghen tértdnt-e meg 2013, januar (1] -&t kiivetoen.

Az amortizacid visszapotlasi kitelezenséget, az elvégrett fejlesztésekel a szimviteli
nyilvantartisban szabalyosan vetiek-e figyelembe.

- Toriént-e vagyonérickelds, azt szabdlyosan végezték-e ¢s szamoltik-e el a konyvekben.

A fordulénapi leltarakat szabédlyosan készitették-e el a kézmiszolgaliato alal kildéu
egyezteto leveél alapjan.



- A bérbe adott eszkdzokre megfeleld rartalmil szerzidéseket kotittek-¢: a bérleti dijakat
szabdlyszeriien szdmoltik-e el. és megfelelden szamliztik-e,

Alkaimazoit jogszabilyok:

- 42013011, Korméanyrendelet az allamhaziartas szamvitelérd)
- 2011, évi CCIX. torvény (Vksztv.) a vizikbzmii szolgaltatasrol

Tl.
Részletes megallapitasok

- A 42013, (L11)) Kormdanyrendelet alapjan a kéltségvetési szervnek a koncesszidba,
vagyonkeselesbe adoll eszkGz0k KOzGtt azon nemeet vagvonba tarlozo befektetell
eszkGzdket kell kimutatnia, amelynek {izemeltetését arz dllamhaztartiason kiviili
szervezetnek. személynek koncesszids szerzGdéssel adott at; vagy az allamhdztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagvonkezeldi szerzodést kitotek.

- A Vksztv. alapjan az Onkormanyzat a vizik6zmii vagyont téritésmentesen vette 4t a Papai
Viz- és Csatornamil Zrt-t8l (a tovabbiakban: Vizmi Zrt.) 2013, janudr 01-i hadllyal, a
2012, december |l-én megkdtitt egyetértési nyilatkozatban foglalak alapjan. Az
egyetertesi nyilatkozat melléklete tartalmazta a vizikdzmil vagyon tételes leltdrdt a
rendszerfliggd és a rendszer fliggetlen eszkdzikrol,

- A témaban 2016. évben wégeztiink ellentrzést, majd 2017. évben az elézd évi
ellendrzésekre készitett intézkedési tervekben foglaltak végrehajtdsdnak ellendrzésekor
szintén ebben a témdban vizsgalodunk, 2018, évben mdellentrzésre keriilt sor, az el6zo
évi hibak korrigialasa, tovabba a vagyonkezelG altal 2013 — 20017, évekre kézilt
valtozasok elszamoldsa targyaban.

- Az Onkormanyzat 2013, évben az atharamoltatott vizikézmi vagyont dllomanyba vette,
de nem szabdlyszeri bruttd dsszegben. Egyiittesen vette dllomanyba Ganna-Débrinte
Kozségek Onkorméanyzatinak vagyonat, nem 50-50 %-ban, Figvelembe vették a rendszer
filggetlen eszkdziket 1s (amelyek tovabbra 1s a Vizmu Zn. tulajdonat képezik). A
bekeriles) ertek nem a jogszabalynak megfeleloen kerilt megallapitasra, nem a 2012,
december 31-1 nettd értéket vették figyelembe 2013, januar 01-1 bruttd ériekként. Az
érickestkkenést ugvan elszamoltak a helvieleniil megallapitott bekeriilesi érték alapjan,
azonban 2014. évtdl azt kioltségként veték figvelembe a szdmviteli szabdlvokkal
ellentétben.

- Az eddigi elszamolasok teljes korti korrekeidjar el kell végezni, a bekeriilési ériéket meg
kell wsalani a ket telepiilés KOz0W ardnyoknak meglelelden. A rendszer (lggetlen
eszkiizéket ki Kell venni az allomanybol. Nyito bruttd értékként a 2012, december 31-i
netto értéket kell figyelembe venni.

- A Vigmi 7rt. 2018, februdr 27-i levelének mellékletében kozdlte a 2013 — 2017, években
trént nivekedéseket (feldjitds, potlds), selejtezéseket. értékesokkenést és a 2017.
december 31-1 zard nettd allomanyt, A valtozasi adatokat 2017, ¢vre mar nem tudtik
eiszamoini. mivel a vagyonkataszteri nyilvantartas mar |czarasra, egyeztetésre kerlilt, A

3



valtozasokat 2018, év elsd félévében el kell szamolni. és biztositani kell minden éy
végére az cgvezdséact a Vizmi Zrt, dltal kdzalt nettd értékkel,

A vagyonkezelo kitelezettsege a kezell vagyon amortizacidjanak erejeig a visszapotlas,
az ezen leliili beruhdzas az Onkormanyzat Kotelezettsége A vagyvonkezeld a
dijbevetelben megteriilo amortizacio Gsszegét nem Kozolie.

A Vizmi Zrt. 2017. december 30-an megkiildte az ) vagyonkezelbi szerzddést az
Onkorményzat részére, Ebben vallalja, hogy a jdviben a tdrgyévet kivetd ¢y januar 30-ig
informaciol szolgaltat a vagyon valtozasarol.

I11.
Vezetai dsszefoglalo (Kivetkeztetések)

Ganna Kozség Onkormanyzata a Vizml Zri-tol a 2013, januar 01-én athdaramoltatott
vizikbzmt vagvont dllomanyba vette, azonban nem szabdlyszerli bekerlilési értéken,
ezutan dtvezetésre kertilt a vagyonkezelésbe adott eszkbzok kizé.

Az értékestkkenést 2014 — 2016. években nem a szamviteli eldirdsoknak megfelelien
szamoltak el, illetve nem a megfeleld brutté ériék alapjdn.

A vagyonkezeld altal Z0IR. februar 27-¢n megkuldon tajékoztato tartalmazta a 2013 -
2017, években tirtént vagyonvaltozast (poOtlas. felijitas, selejtezés bruttd ériéke.
elszamolt  értékesitkkenés). Nem kozolhék azonban a dijban megtériilt amortizacio
dsszeget,

A vagvonkezeld 2017. december 30-i datummal megkildie az ) vaevonkezelési
szerzidest, megtelelo tartalommal.

Javaslat a Polgdrmester és a Jegyzo részére:

Javasoljuk a Ganna-Dobronte Onkormanyzatok részére athdramoltatort vizikézmii
vagyon megosziasat elvégerni (50-50 %). Az allomanybol ki kell venni a rendszer
fuggetlen eszktzoket, mivel azok a Vizmi Zrt. tulajdondban maradiak, Tovdbba a 2013,
Januar 01-1 @y brutto ertékkent a 2012, december 31-1 nettd ertéket Kell tigyelembe vennu..

Mindezeket kévetden korrigalm kell az elszamolt értékestkkenés Gsszegét, valamint
annak szabalyvtalan szamviteli elszamolasat, mivel az ériékestkkenés nem szamolhato el
kéltségként.

Javasoljuk 2018. év elsd félévében a vagyonkerzeld dltal kizolt adatok alapjdn a 2013 —
2017, evekben thricni vagyonvallozasok szamvileli elszamolasil. Az amortizacion felili



beruhdzasi Osszeg kitelezettségként szamolandd el. Amennviben az amortizacid
dsszepénél kevesebb fejlesztés tortént. azt kovetelésként kell nyilvintartani (3675, 3655).

o Javasoljuk lovabba potlolug bekérmi a Viemidl Zri.-101 a dijban megtériili amoriizicio
vsszepel 2013 — 2017, évekre,

Veszprém, 2018, aprilis 27.
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Megismerési zaradék

Dabréinte Kézség Onkormanvzaia 2018 évi belsd ellendrzési terve 3. pontjardl készith
ielentést a 370/201 1.0XT1.31.) Kormdnyrendelet 42. § (1) hekezdés elbirdsai szerint dtvettem.
megismertem.

A jelentéssel kapcsolatban a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyvrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtdl szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasu! veszem. hogy a hataridd elimulasziasa a jelentéstervezetie! vald egvetériést jelent,

Débronte, 2018, ...........

polgarmester Jegyed
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Tisztelt Cseh Lajos Polgarmester Ur!
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® specialis égési kotszer
® orvosi traumataskak

Az eletmenteshez sziikséges a megfeleld technikai hattér biztositdsa Is.
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Utalds esetén szamlaszamunk: CIB bank 10700608-49891102-51200002

Segitd szandekat meghkoszonve jo egészséget kivanunk! ',50,,;,&; o B = ===
I| m_\aﬁb_l | II
Kocsis Agnes i _wnzso | s |
36-20/312-5912 ! T =
Orszagos Mentdszolgélat Alapitvany i (;f/r L / ,zor,:r
Tg- | o uf;" |'{['J ﬁf._ {2 ur-Z'l.p_j—II

! E-‘L-use- r
(e Al o
L TH RRRiguiony ' sozoy | =aEau1fer:
= s |

ALARITVANY

1L/1 2018.06.12. 10:36



Papakovacal Kb 708 |:_':ll'-:.._lh'11 dnyrati Hu'.rnlﬁl

r_ iri S - et _‘
{rﬂﬁrﬂx’“ﬁ

..... Ta [ktatdsi szam: 8/359/2018

a 2017.évi KSZR smlgﬁlgﬁ | Débronte telepiilésen

Az Edtvis Karoly Megyei Konyvtar (8200 Veszprém, Komakut tér 3.) 2012. december 21-én
kotott, majd 2013. oktéber 24-én aktualizalt Megallapodast a kdnyvtarellatasi szolgaltatas
nytjtasardl és igénybevételérdl Dobrinte Kozség Onkormanyzataval.

Az Ebtvis Karoly Megyel Konyvtar, mint nyilvanos szolgaltaté konyvtar a Megéllapodasban
vallalt szakmai feladatait a 392013, (V. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint, a
mindenkori  kdltségvetési  tbrvényben meghatirozott kiegészitd tamogatas terhére
folyamatosan végzi a papai Jokai Mér Varosi Kinyvtar egyiittmiikidésével:

- Rendszeresen gyarapitjuk a szolgaltato hely kényvtari allomanyat.

- Folyamatosan szervezziik a dokumentumok kiszallitasat, valamint elektronikusan is
nyilvantartasha vesszilk a beszerzett dokumentumokat, és a konyvtan integralt
rendszer adatbdzisdban feldolgoztuk oly mddon, hogy azok adatai a konyvtdri
szolgaltatd helyen is hozzaférhetdek, visszakereshetoek legyenek.

- Biztositjuk az Orszdagos Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) szolgaltatisainak
igénybevételi lehetdségét, konyvtarkozi kolesonzés utjan folvamatosan teljesitjilk a
hasznilok kéréseit, ha a helyben lévo gyujteményben nem taldlhaté meg a kert
kényvtan dokumentum vagy informacio.

- Téjékoztatdst nytjtunk az Interneten elérheté webes katalogusban a szolgaltatd hely
konyvtari allomanyarol.

- Weboldalainkon minden fontos informicid elérhetd, szabadon hozzaférhetd a
http://www.ekmk. hu/index.php/kszr  oldalon, wvalamint a védrosi konyvtar
honlapjén: http://'www.jmvk.papa.hu

- Biztositjuk a megyei koOnyvtar allomanyat feltaré adatbazisok (elektronikus
katalégusok) haszndlatat, valamint az orszdgos kdnyvtari rendszerrel ¢s az Orszagos
Dokumentum-ellaté R-rel kapcsolatos tajékoztatok a szolgaltatd helyeken is
hozzaférhetdk legyvenek.

- Segitjiik az elektronikus konyvtarak és az elektronikus formédban hozzaférhetd
dokumentumok haszndlatara iranyulo szolgaltatas.

- A szolgéltatd kényvtar a szolgaltatd helyre vonatkozd adatokat és informaciokat
kozzéteszi a megyer konyvtar honlapjan.

- Elvégeztiik a 2017. évrdl a statisztikai adatszolgdltatist 2018. marcius 1-jéig a
Konyvtari Intézet és az EMMI (Emberi Eréforrasok Miniszt¢riuma) fele.

- A szolgiltatd helyet bevonjuk az orszdgos és térségi szakmai programokba
(pl.Internet Fiesta, Orszagos Konyvtari Napok).

- Helyismereti gyflijteménytinkkel, sajtofigyeléssel segitilik a telepiilésekre, a
telepiilésen élokre vonatkozo informaciok, dokumentumok gyiijtését.

- A gyermekek szaméra igény szerint a megyei €s a varosi konyvtarban, ¢és az adott
telepillésen is konyvtarhaszndlati foglalkozasokat tartunk, bevonjuk oOket a
korosztalvukat érdeklé varosi, megyei és orszagos versenyekbe, programokba (p.
Mesevetélkedo, olvasopdlyazatok).

- Negyedévente legaldbb egy alkalommal a lakossidg ¢érdeklodésének megfeleld
kulturalis, kozOsségi, konyvtari rendezvényeket és programokat, kidllitasokat
szerveziink.




- Segitséget nydjtunk a konyvtdri szolgdltatd helynek az egységes arculatanak
kialakitasahoz.

2. Débrinte kozség Konyvtari, informaciés és kozosségi hely 2017. évi miikidési
kirnyezetének bemutatdsa, személyi, targyi, infrastrukturalis feltételek ravid
osszefoglaldsa.

A kozség konyvtara a falu kézepén 1évé Miivelddési Hizban varja az érdeklodoket,
olvasokat. A kényvtartébla az utcafronton, j6! lathatd helyen helyezkedik el. Az ajton jol
olvashato a folidzott nyitva tartdsi felirat, A bejarati ajtoval szemben taldlhato a Polgdrmesteri
Hivatal a konyvtaros gépével, és az elzirt dokumentumokkal. Egy szekrényben elzartan
vannak a DVD filmek és az olvasojegyek, beiratkozasi lapok. A hivatali iroddval szemben
taldlhaté a nagyterem, ahol a szinpadon helyezték el a konyvtar allomanyat. Elhizhato
szekrényben vannak, amelyet 2012-ben ujitottak fel, A konyvtarhelyiség nagysdga a célnak
megfeleld. Tiszta, fiitott, a vilagitds megfeleld. Az olvasashoz, kutatémunkahoz asztal és
szekek is vannak. Tajékoztatd feliratok és a killdetésnyilatkozat meptaldlhaté a falon. Az
dllomany raktari rendben kialakitott, betficédulak segitik a tdjékozodast. Egészségiigyi
csomaggal felszerelt, porolté van a helyiségben piktogrammal ellatva, Az épiilet nem
akaddlymentes,

A konyvtarban egy szamitogép taldlhato. A szamitogépet a kdnyvtiros hasznalja, de a
latogatok internetezési igényeit is probilja kielégiteni a lehetbségekhez mérten, és a munkajat
nem hétrdltatva. Internet sebessége 4 Mb/s. Multifunkcios késziilékkel (scanner, nyomtato,
fenymasolo funkcid) és egy fényképezbgéppel is rendelkezik a kényvtar, 2008-t6l
elektronikus kdlesonzés folyik a konyvtiri gépen, a technikai feltételek ehhez adottak.
Virusirtoval elldtott a szdmitogép. 2014-ben iroszercsomagot kapott a kényvtar, ezen kiviil
2015-ben egy faliordt is. 2016-ban pedig egy egységes cimerrel ellatott nyltvatartasi tablat
kapott mindenki. Sor keriilt a kdnyvtari gép cseréjére is, a lecserélt szamitdgépet latogatdiként
izemelik be az internetezni vagyoknak,

A konyvtaros Pilterné Keller Katalin 2008 6ta végzi a kényviar vezetését, Erettségivel
rendelkezik, tehat megfelel az EMMI rendeletben eléirtaknak.

3. Rovid dsszefoglalé a Megallapoddsban villalt konyvtarellitdsi szolgdltatasok
nyujtasarol és igénybevételérdl a szolgiltaté helven.

A kinyvtar dlloménya néhany éve dtesett egy nagyfoki selejtezésen és leltarozason,

amelyet a katalogizilds kévetett. A dokumentumok 100 %-os feldolgozottsagiak, a



kiszéllitottak mdar az elektronikus feltirds utin keriilnek a kistérségekbe. Hianytalanul
vonalkdddal és kozségi pecséttel elldtottak. Az elhasznalodott konyvek csekélyszamuak,
emiatt a selejtezendd dokumentumok szazalékos aranya is alacsony. A helvbeni keresésben
betlirendcédulak segitik a tajékozodast.

A latogatottsdg az egyes programok, rendezvények szervezésével lathatoan megugrott.
Gyermekeknek és felndtteknek egyarant kinalt szorakozasi és kulturalis lehetdség hozzajarult
ehhez a tendencidhoz. A 2017-es statisztikai adatok mutatoi szerint 57 {0 beiratkozott
olvaséja volt a kdnyvtarnak. Ebbol 1j regisztralt 0 6. Kolcsonzések 87 db. A 14 éven aluliak
sziama 23 {6 és kblestnzésiik 2017-ben 51 db.

A keresést, a kolcsonzést, a statisztikai és az egvéb miveleteket (mentés, programfrissités)
alkalmazza a konyvtaros. Munkanapld haszndlata mellett igénybe veszi az integralt rendszer
statisztikai adatbazisat.

A dokumentumellatds a helyi olvaséi igényeket felmérve kerill elvégzésre, amelyet a
konyvtaros vezet ¢s jelzi a szolgdltatd konyvtar felé. A konyvtarban a teljes allomény 5 %-at a
hangdokumentumok (DVD film, hangoskényv, CD) teszik ki.

Ddébrinte kinyvtara szerepel a papai Jokai Mor Varosi Konyvtar honlapjan keépekkel,
adatokkal, elérhetoségekkel, és az allomanyokban vald keresést is lehetové teszi ez a tobbeélu
feliilet.

Azokat a dokumentumokat, amelyek nem lelhetéek fel az adott kdnyvtirban, abban az
esetben a konyvtiros interneten keresztiil is képes keresni mas kozségi konyvtarak ¢s a papai
Jokai Mor Viarosi Konyvtar allomanyaban is, Ezaltal kinyvtarkézi kélcsdnzésre is van
lehetdsége.

Ez évben kétszer zajlott tovabbképzes a kozségi konyvtarosoknak. 2017, junius 20-an a
papai Jokai Moér Viarosi Konyvtarban szervezddttt az elsé tanfolyam. amelyen 47
kényvidroshol 17 fo vett részt. A masodik szakmai tovabbképzés 2017. november 8-dn zajlott
17 fé jelenlétében. A kényvtdrosok tébbségében rendelkeznek foallassal. amellett vezetik a
kényvtarat. emiatt az &ltalunk szervezett tanfolyamokon nem mindig van lehetdsegiik
megjelenni, Az egyes latogatdsokkor jelezziik ezek idopontjait és korlevélben is tajékoztatjuk
a konyvtarakat.

Ezeken az Osszejoveteleken kinyvtari eléadasokat, kulturdlis musort és legalibb egy zenes
bemutatét is terveziink. Elsé napirendi pontként szerepel a munkavédelmi eldadas, illetve a
konyvtari eléadasok mellett a kozségi konyvtarosok beszamoloit hallgattuk. Lehetdséget

biztositunk a kézos tapasztalatcserére, problémak megbeszelesere is.



A szolgaltatd helyvek ismeretterjeszd, szorakoztato és kulturdlis programokat kindlnak a
kényvtarhasznaloiknak, ami dltal a kényvtarat szimukra megfeleld koézosségi szinterre
alakithatjdk. Gyermekeknek babjaték. allatismertetés, népi hangszerbemutatd, felndtieknek
operett, torténelmi eldadas, fotokidllitds, irodalmi mivek zenés feldolgozasa teszik
hangulatossa a konyvtari kozeget.

A telepiilés a programokat a kbnyvtari szolgaltatas részekent kapja, ezek minden esetben
ingyenesen ldtogathatoak. Intézményiink kérése, hogv a résztvevik minden esetben
beiratkozott olvasok legyenek, amennyiben eddig nem voltak, akkor erre a konyvtdros
biztositson lehetdséget a program helyszinen.

Débrimtén a tavalyi Dé-Mol térsulat mesejatékat, Aranvkapu gyermekzenekar
interaktiv eloaddsat, zenés programot, kézmives foglalkozist ¢s lepke fotokiallitast
vettek igénybe a kinalt programokbdal.

4. Fejlesztések, tervek 2018, évre

Tervek a 2018-as évre: olvasoi létszam, latogatottsag novelése, programok szervezése ¢€s
lebonyolitisa a kozségben, azaz kézmiives foglalkozas, fotokidllitis, zenés-verses

interaktiv miisor.

Kelt.: Papa, 2018. majus 4.
Készitette:
Vargané Takacs Monika s.k.
konyvtaros
Jokai Mor Virosi Konyvtar

Tajékoztatjuk az onkorményzatot, hogy az Eurdpai Parlament ¢s a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete, az Gn. Altalinos Adatvédelmi Rendelet 2018, majus 25-én hatilyba
lépett, ezt figyelembe véve kérjiik, hogy készitsék el a konyvtirra vonatkozoan is az
Adatvédelmi szabalyzatot.

Palmann Judit/
igazgato
gtvis Karoly Megyei Konyvtar

Kelt.: Veszprém, 2018. majus 26.
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